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Descripcion del Curso:

El Curso donde podra dominar las férmulas matematicas,
textos, fechas, condicionales y funciones de busquedas para
realizar cruces de informacion con los cuales podra elaborar
graficos estadisticos con resimenes realizadas con tablas
dinamicas y filtros con segmentaciones.

Logros:

Al finalizar el curso, el alumno estara en capacidad de elaborar cuadros estadisticos, reportes
con formulas para la elaboracion de calculos y automatizacion de la informacion con bases de
datos realizando resimenes estadisticos para crear tus reportes automatizados.

Dirigido a:

Todos los que desean reforzar y actualizarse en Microsoft Excel para mejorar sus reportesy su
productividad en el ambito profesional dirigido a gente que trabaja y busca perfeccionarse en
la herramienta para buscar nuevas oportunidades laborales.

Metodologia:

El curso se desarrolla en sesiones tedrico-practicas en donde se aplica una metodologia activa,
se motiva la participacion del estudiante y la practica constante con el desarrollo de ejercicios
reales de acuerdo con diferentes areas de una empresa para la aplicacion de herramientas de
productividad.

DURACION: 24 horas académicas.

Capitulo 1: Funciones y Operadores

Formulas con Celdas Relativas, Mixtas y Absolutas

Funciones de Textoy Fecha

Funciones l6gicas: Si, Y, O

Funcion de control de Errores Si.Error, ESError

Funciones Estadisticas |6gicas: Sumar.Si, Contar.Si, Promedio.Si y Conjunto
Basqueda y referencia: BuscarV, BuscarH, Buscarx

Funcion Coincidir e indice

Capitulo 2: Herramientas de auditoria

Auditar un libro de trabajo

Barra de herramientas auditoria

Rastrear precedentes

Rastrear dependientes

Rastrear errores

Rodear con un circulo los datos no validos

Buscar las celdas que crean una referencia circular

Capitulo 3: Administracion de Tablas

< Establecer formato de tablas para base de datos
2 Segmentaciones con tablas de datos
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Formulas con formato de tablas
Pestafia disefio de Formato de tabla
Propiedades de Formato de tabla
Quitar registro duplicado

Opciones de estilo de tabla
Totalizaci6n en tablas
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Capitulo 4: Trabajar con autofiltros y filtros avanzados
2 Definicién de una base datos
2 Condiciones o criterios simples y avanzados
< Filtrar por color de celda, color fuente, valores
< Ordenar por color de celda, color fuente, valores

Capitulo 5: Funciones de Base de datos para indicadores de gestion
BDSUMA

BDPROMEDIO

BDMAX

BDMIN

BDCONTAR

BDCONTARA

BDEXTRAE

Capitulo 6: Tablas dinamicas

Consideraciones iniciales para disefar una tabla dinamica
Creacion de una tabla dinamica

Insertar campos a la tabla dinamica

Seccion de Filtros, Columnas, Filas y Valores

Moviendo campos dentro de una Tabla Dinamica

Cambiar el tipo de calculo en un campo

Personalizar la presentacion

Actualizacion de una tabla dinamica

Seleccionar un elemento del campo de Filtros

Mostrary ocultar elementos

Crear una tabla dinamica con Filtros

Aplicar formato a una tabla dinamica

Campos Calculados

Porcentajes con Tablas Dinamicas

Agrupamiento con Fechas

Rangos Numeéricos con Tablas Dinamicas

Mover una tabla dinamica

Cambiar de Rango a una tabla dinamica

Creacion de una tabla dinamica desde una Tabla con formato

QOO
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Capitulo 7: Graficos Estadisticos dinamicos

Creacion de un grafico a partir de una tabla dinamica
Tipo de Graficos

Personalizacion

Editar el Grafico Dinamico y cambiar el tipo y propiedades
Filtros en Graficos

Plantillas de graficos
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T: 999-638-991 capacitacion@ccance.edu.pe
T: 966-569-844


https://www.ccance.edu.pe/

Syllabus de curso de Excel Analista |

CENTRD DE CAPACITACION EMPRESARIAL

Capitulo 8: Segmentaciones para filtrar tablas y graficos dinamicos

Creacion de una segmentacion con Tablas Dinamicas
Creacion de una segmentacion con Graficos Dinamicos

Conectar una segmentacion con varias tablas y graficos dinamicos.
Editar una segmentacion

Modificar el formato de la segmentacion
Propiedades de la Segmentacion.
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BENEFICIOS

EDUCACION Y DESARROLLO

Certificado EDUCACION EMPRESARIAL

Acceso al AULA VIRTUAL ILIMITADO

ZOOM Empresarial para sesiones virtuales cursos libres
TEAMS Empresarial para INHOUSE Virtual

Ejercicios practicos

Bases de datos de ejemplos

Manuales Digitales

Casos resueltos

Profesor Especialista

Jefe de practica para consultas durante toda la clase
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ESPECIALES

2 Clases GRABADAS por sesion
o DESCUENTO en préximos cursos

LUGAR DE CENTRO DE ESTUDIOS
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