
MICROSOFT 365
COPILOT

ONLINE EN VIVO06 horas académicas

PRESENCIAL



PRESENTACIÓN

Certifícate como “Especialista en Copilot M365“ y
domina el uso de Copilot en Microsoft 365. Este curso
te permitirá maximizar tu productividad, automatizar
tareas y aprovechar al máximo la inteligencia artificial
integrada en tu flujo de trabajo.

OBJETIVO
Al finalizar el curso, obtendrás la capacidad de:

DURACIÓN
06 Horas Académicas (5% Teórico y 95% Práctico)
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Comprender las características y beneficios de
Microsoft 365 Copilot.
Configurar y personalizar Copilot según sus
necesidades específicas.
Utilizar las funciones de asistencia inteligente
para mejorar la creación y edición de
documentos.
Automatizar tareas repetitivas y optimizar flujos
de trabajo.
Analizar y visualizar datos utilizando
herramientas avanzadas de Power BI integradas
con Copilot.
Colaborar eficazmente con otros usuarios de
Microsoft 365, aprovechando las integraciones de
Copilot con aplicaciones como Microsoft Teams.
Garantizar la seguridad y conformidad de los
datos manejados con Copilot.
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BENEFICIOS

Certificación por aprobación 

Jefe de  práctica en cada clase

Especialistas

Aula virtual por 12 meses Talleres de actualización
gratis

Materiales y exámenes 

Clases grabadas por 12 meses Clases personalizadas



INTRODUCCIÓN

MÓDULOS

¿Qué es Microsoft Copilot?
Inteligencia Artificial para Microsoft
Beneficios de Microsoft Copilot

Módulo 1

IA GENERATIVA
Inteligencia Artificial generativa
Uso de la IA en la empresa
LLM en Copilot
Uso de Prompts

Módulo 2

COPILOT PARA MICROSOFT 365
¿Cómo funciona copilot en M365?
Seguridad y privacidad de los datos
Copilot en aplicaciones de M365
Diferencias de Copilot M365 y Copilot Egde

Módulo 3
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COPILOT EN APLICACIONES M365

MÓDULOS

Copilot en Excel
Copilot en Outlook
Copilot en Microsoft Word
Copilot en PowerPoint
Copilot en Teams

Módulo 4

CHAT DE COPILOT M365
Chat de M365
Prompts básicos
Prompts avanzados
Combinar fuentes de datos
Uso de PDF con Copilot
Integración de imágenes

Módulo 5
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Especializados en BI

Cursos culminados

Alumnos certificados

Empresas capacitadas

SOBRE NOSOTROS

+500

+17500

+300

+15 AÑOS
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CONTACTO

ASESORES ACADÉMICOS

Email: training@powerbi.pe | capacitacion@ccance.edu.pe
Web: https://powerbi.pe |  https://ccance.edu.pe
Sede principal: Av. Angamos Oeste 651 - Miraflores, Lima, Perú

Mónica Salas:   +51 966 569 844

CCANCE - POWER BI
TRAINING PERÚ
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NUESTROS CLIENTES 
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