@)CCANCE

CENTRO CAPACITACIGN EMPRESARIAL

AUTOMATIZACION
CON EXCEL+ IA

Excel automatiza, Copilot
analiza y el usuario decide.

20 horas académicas
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Presentacion:

Automatizar procesos de negocio usando Excel como motor, integrando Copilot para analisis,
generacion de féormulas e insights, junto con Power Automate y Office Scripts, eliminando tareas
repetitivas y mejorando la toma de decisiones.

Requisitos:
Q Excel basico-intermedio
Q Uso de Microsoft 365

0 No se requiere
programacion

Dirigido a:

Metodologia:

Nuestra formacion se basa en un
enfoque de aprendizaje activo:

° 95% Practica Intensiva

° 5% Fundamentos Tedricos

° Casos reales de negocio aplicados.

Resultados:

100%

CAPACIDAD OPERATIVA

Dominar la integracion
inteligente de grandes
volumenes de datos con IA
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LIDERES Y GERENTES

Visibilidad integral del
desempehoy
optimizacion de flujos
de trabajo.

s

¢

EQUIPOS QUE USAN
MICROSOFT 365

Aprovecha al maximo
las herramientas
colaborativas de

Microsoft.

CONSULTORES Y

CAPACITADORES
INTERNOS

Potencia tus servicios
multiplicando el

conocimiento interno.

ANALISTAS DE DATOS
Y RESPONSABLES DE
REPORTES

Transforma datos en
informacion estratégica
para la toma de
decisiones.
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Beneficios:

=

Usuario
Aula virtual Clases grabadas Talleres de Clases 100% Microsoft
por 12 meses por 12 meses actualizacion gratis personalizadas Copilot 60 dias
=6
X
Certificacion : Profesor Jefe de practica
it Materiales, ik
oficial del Centro examenes y especialistaenlAe durante todo el
de Capacitacion ejercicios inteligencia de Curso
CCANCE negocios
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Temario:

Modulo1 EXCEL PREPARADO PARA AUTOMATIZAR

Objetivo: Disefar
archivos Excel listos para
automatizacion y uso con
Copilot.

M Practica

Convertir un Excel
manual en uno listo para
automatizacion y analisis
con Copilot

Contenido:

Excel como base de procesos
empresariales
Diseno correcto de archivos:

o Tablas estructuradas

o Columnas de estado

o Validaciones de datos
Errores comunes que rompen
automatizaciones
Excel en OneDrive y SharePoint
Preparacion de datos para
Copilot

Modulo2 AUTOMATIZACION CON FORMULAS MODERNAS

Objetivo: Automatizar
l6gica de negocio sin
necesidad de
programacion.

M Practica

Reporte que se
actualiza
automaticamente con
nuevos datos.

> Contenido
e Funciones modernas clave:

o XLOOKUP

o FILTER, SORT, UNIQUE

o LET, LAMBDA
Reglas de negocio
automatizadas
Limpieza y control de datos
Preparacion de resultados para
analisis con Copilot

CENTRO CAPACITACIGN EMPRESARIAL
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Temario:

Modulo3 POWER AUTOMATE + EXCEL

Objetivo: Automatizar
procesos reales
integrando Excel con
flujos.

¥ Casos practicos

e Envio de correos
segun estado en
Excel

e Flujo de aprobacion
desde Excel

e Registro historico
automatico

> Contenido
e Introduccidén practica a Power
Automate
e Conexion con Excel en la nube
e Flujos automaticos:
o Al crear o modificar registros
e Automatizacion de:
o Correos automaticos
o Aprobaciones
o Registros historicos
e Manejo de errores comunes

Modulo 4 OFFICE SCRIPTS: EXCEL QUE SE EJECUTA SOLO

Objetivo: Eliminar
trabajo repetitivo
dentro de Excel.

¥ Practica

Script que limpiay
prepara Excel
automaticamente.

» Contenido
e ;Qué es Office Scripts?
e Grabacion de scripts (sin
programar)
e Edicion basica de scripts
e Automatizacion de:
o Limpieza
o Formateo
o Consolidacion de
informacion
e Ejecucion de Office Scripts
desde Power Automate
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Temario:

; EXCEL CON IA COPILOT: ANALISIS Y
Modulo S HECISIONES ASISTIDAS

Objetivo: Usar Copilot
para analizar datos, crear
formulas y generar
insights.

¥ Casos practicos

e Copilot analizando
datos y generando
conclusiones

e Copilot creandoy
explicando féormulas

e Copilot apoyando
decisiones de negocio

> Contenido

¢Qué es Copilot en Excel?
Coémo funciona Copilot con
tablas y datos estructurados
Copilot para:

o Explicar datos

o Generar resumenes

o Detectar tendenciasy

anomalias

o Creary explicar formulas
Diseno de prompts efectivos
Limitaciones y buenas practicas

Modulo 6 PROYECTO INTEGRADOR

Proyecto ;- Caso
empresarial

¥ Resultado final
Excel convertido en
herramienta
automatizada e
inteligente.

> Incluye

Excel estructurado
Formulas automatizadas
Power Automate

Office Scripts

Analisis con Copilot

CENTRO CAPACITACIGN EMPRESARIAL




EXCEL AUTOMATIZACION + IA

Sobre nosotros:

+15 ANOS

Especializados en BI

+500

Cursos culminados

+17500

Alumnos certificados

+300

Empresas capacitadas
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Asesores académicos:

Atencion personalizada B2B Atencioén sobre certificacion
@ Monica Salas: +51966 569 844 (@ Ccance SAC: +51 972 706 653

Canales Institucionales:

€ Email Web () sede Principal
training@powerbi.pe https://powerbi.pe Av. Angamos Oeste 651
capacitacion@ccance.edu.pe https://ccance.edu.pe Miraflores, Lima, Peru
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Nuestros Clientes:
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